
Teams(チームズ) オンラインミーティングの参加
さ ん か

方法
ほうほう

 

茨木
いばらき

市立
し り つ

耳原
みのはら

小学校
しょうがっこう

 

 

①ログイン（ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入
い

れて青
あお

い画面
が め ん

に）すると、自動的
じどうてき

に Teams が起動
き ど う

します。 

（準備
じゅんび

ができるまで、２～３分
ぷん

かかります。） 

  

自動
じ ど う

でつかない場合
ば あ い

は、デスクトップ画面
が め ん

にある    のアイコンをダブルタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②自分
じ ぶ ん

のクラスのチームが表示
ひょうじ

されます。先生
せんせい

が会議
か い ぎ

（ミーティング）を始
はじ

めるまで、

待
ま

ちましょう。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（自動
じ ど う

で自分
じ ぶ ん

のクラスに入
はい

らないときは、左
ひだり

にある    から自分
じ ぶ ん

のクラスを選んでください。） 

 

ここが明
あか

るくなっていたら、起動
き ど う

できていま

す。タップしてみてください。 



③先生
せんせい

が会議
か い ぎ

を始
はじ

めると、お知
し

らせが出
で

ます。    をタップします。 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④参加
さ ん か

の前
まえ

の設定
せってい

画面
が め ん

が出
で

てきます。カメラとマイクの設定
せってい

をします。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

１.カメラをオンにします。 

 

２.「コンピューターの音声
おんせい

」を選
えら

んで。 

 

３．マイクはミュートにします。 

 
 
 

 

１．カメラをオンに 

２．コンピューターの音声
おんせい

 

３．マイクはミュート（オフ）にする。 



 

⑤このようになります。      を押
お

しましょう。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

⑦会議
か い ぎ

に参加
さ ん か

できました。 

 自分
じ ぶ ん

が話
はな

すときだけ、マイクをつけます。 

 話
はな

し終
お

わったら、マイクを切
き

りましょう。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マイクオフ 

（ミュート） 

マイクオン 

自分
じ ぶ ん

が話
はな

すときだけ、マイクをオンに 


