
9月2日 オンラインミーティング
Teamsの操作の仕方

（生徒用）

（1）



１．当日の朝までにしておくこと
★充電の確認、健康観察の確認

①朝、Teamsでの会議が始まる前に検温を行い、
当日の体温がわかるようにしておきましょう。

②パソコンの充電の確認

③通信環境（Wi-Fiがつながっているかどうかなど）の確認

④10分前よりパソコンを立ち上げて「Teams」に入って、「アクティビ
ティ」、または「クラスのチーム」から「投稿」より会議の参加できるよ
うにしておく。 （※この後の操作の仕方を見ること）

（2）



２．オンラインミーティング当日の動き
★１０分くらい前より「会議」に参加する（会議の参加の準備）

（3）

ここをクリックして
会議に入室する



ここをクリックして
会議に参加する

２．オンラインミーティング当日の動き
★１０分くらい前より「会議」に参加する（会議の参加の準備）

（4）

この画面が出てこない場合は、一回「投稿」
に戻り、（３）のタブの下にあるURLをクリッ
クしましょう！



２．オンラインミーティング当日の動き
★１０分くらい前より「会議」に参加する（会議の参加の準備）

この時にカメラはON（右に動かす）
マイクはミュートで設定

（5）



２．オンラインミーティング当日の動き
★１０分くらい前より「会議」に参加する（会議の参加の準備）

（6）



２．オンラインミーティング当日の動き
★１０分くらい前より「会議」に参加する（会議の参加の準備）

この時にカメラはON（斜線＜／＞）なし）
マイクはミュート（斜線＜／＞あり）で設定
されているか、確認すること

（7）



２．オンラインミーティング当日の動き
★１０分くらい前より「会議」に参加する（会議の参加の準備）

生徒のみなさんに必ず確認してほしいこと！

① 先生の指示に従って操作すること

② 先生の声やメッセージをしっかり見て、タブレッ
トを操作すること。

③ チャットは勝手に使わないこと

（8）



２．オンラインミーティング当日の動き
★健康観察をする 先生からの健康観察について連絡をします。

アンケートのURL（インターネットの場所）を送り
ますので、
https://forms.office.com/r/FHTaD6juxe

と下線の引かれたところを一度クリックしてくださ
い。

この画面に飛べばOKです。

（9）



２．オンラインミーティング当日の動き
★健康観察をする

①自分のクラスを（∨）から選びましょう

②自分の名前を入れましょう（漢字で）

③今日の体温を入力しましょう（数字で）

④今日の体調を選んでください。

⑥全部記入したら「送信」を押す。

「送信」した後に、この画面が出たら、送信
完了。
Teamsに戻り、担任の先生の次の指示
を待ちましょう。

（10）

⑤体調が悪い場合は症状を選んでください。



２．オンラインミーティング当日の動き
★３日の連絡をする→その他連絡→退出（「会議」の終了）

「退出」を押して、終了する。１

アンケートを送った後は先生の話
を静かに聞きましょう。

①３日の連絡

②今回のオンラインミーティングの
様子についてのアンケート

③ミーティング終了の合図
「これでオンラインミーティングを
終わります。みなさん、会議から退
出してください」と先生が言います。

④「退出」ボタンを押して退出を
する。
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